Préeparation nouveau PC

La vente de PC que cela soit pour les professionnels ou les particuliers est une des
principales activités de la société ORZONI dans laquelle j'ai effectué mon stage.

L’entreprise propose systématiquement une mise en service de I'appareil.

A la réception du PC, je dois le préparer suivant le protocole ci-dessous :
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INFORMATIQUE ET COMMUNICATION

Premieére installation

e Mise a niveau vers Windows 11
e Désactiver les option "Vu taches, Widgets, Conversation™
* Alignement de la barre des taches a gauche
e Nettoyer barre des taches
e Mettre Windows 3 I'heure
e Désactiver actualités
* Configurer sur tous les disques (sauf backup) dans parameétres de restauration,
activer protection + 10% du disque
e Personnaliser le nom du PC
* Option avancée de Windows update : activer « Obtenir les MAJ des autres
produits Microsoft
Mise a jour (Compléte outil Microsoft)
Désinstaller pré installations (Antivirus, office_..)
* Installer Chrome + Mettre par défaut
(connecter synchro si compte connu)
e |nstaller antivirus si souscrit
* |nstaller Adobe Reader + Mettre par défaut
e |Installer 7zip
* Installer VLC + 1* démarrage
* Installer
» Office si souscrit et configurer comptes + installer OneDrive et
configurer sauvegardes
» Sinon installer Libre office
* Installer polices et les signatures si charte graphique
e Nettoyer le bureau
Mettre raccourci pour explorateur de fichier dans barre des taches
e Mettre raccourci pour chrome dans la barre des taches
e Mettre raccourcis de Libre Office (ou Word, Excel, Outlook) sur le bureau
e Mettre fond d'écran par défaut
e Vider la corbeille
e Supprimer historiques



Au premier démarrage du PC, je suis les instructions du pc.

Il suffit d’accepter le contrat de licence et de continuer a suivre les instructions.

La société Orzoni possede un compte générique Microsoft pour la premiére installation des
pc.

Une fois 'installation automatique finie, je supprime le compte Microsoft et connecte
I’ordinateur avec un compte local
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Je définis le nom de I'utilisateur (généralement le nom du client) ainsi qu’un mot de passe.
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Une fois le compte local enregistré, je peux suivre le protocole de premiéere installation
spécifique a la société Orzoni.

Généralement 'ordinateur est livré avec Windows 11.

Dans les réglages, je désactive les options, je mets la barre des taches a gauche et je
supprime les raccourcis non nécessaires. J’en profite aussi pour vérifier que I’heure est
correcte.



Je configure ensuite les points de restauration

Je recherche et j’installe les mises a jours de Windows disponibles et j’active I'option
avancée de Windows update.
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Je télécharge, j'installe et je démarre une premiere fois Chrome, 7zip, VLC et Adobe Reader.
Je définis les applications par défaut quand c’est nécessaire.

Si le client a commandé un antivirus et office je les installe sinon je télécharge et j’installe
Libre office.

Je supprime sur le bureau les raccourcis superflus, je ne laisse que celui de libre office et
Chrome.

Dans la barre des taches je mets le raccourci pour I'explorateur de fichier et Chrome.

Je mets en fond d’écran I'image congu par la société.

Je prends garde de bien supprimer I’historique de navigation et de vider la corbeille.

A la demande du client je peux étre amener a installer des logiciels spécifiques.

La préparation est terminée, le PC peut étre livré au client.



