Accueil nouvel arrivant

Fonctionnement interne de Metys :

Les quatre services sont répartis dans différents endroits en France. Tous les collaborateurs ont accés
a des dossiers partagés sur un serveur géré par un Active Directory (AD).

Création sur I’AD de I'utilisateur et ouverture des droits a certains dossiers en fonction du service
(section) gu’il integre.
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Confirmer le mot de passe |
[ L'utilisateur doit changer le mot de passe 3 la prochaine ocuverture de session
[ L'utilisateur ne peut pas changer de mot de passe
Le mot de passe n'expire jamais
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Mouvel objet - Utilisateur

= & Créerdans : |T.dom/Section 561

M Quand vous cliquerez sur Terminer, |'objet suivant sera créé :

Mom complet : passeur?
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Le mot de passe n'expire jamais.
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Propriétés de: passeur2 ? X

Environnement  Sessions  Cortrdle & distance  Profil des services Bureau & distance  COM+
Général Adresse Compte Profl  Téléphones Organisation Membre de  Appel ertrant

Membre de

Mom Dossier Services de domaine Active Directory

Groupe principal Utilisateurs du domaine

Il n'est pas utile de modfier le groupe principal, sauf si vous
disposez de clients Macintosh ou d'applications compatibles
POSIX.

Définir le groupe principal
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Sélectionnez le type de cet objet :
|des groupes ou Principaux de sécurité intégrés | Types d'objets...

A partir de cet emplacement

|IT.dom | Emplacements...

Entrez les noms des objets & sélectionner (exemples) :

Groupe 1 Production érifier les noms
HAvance... Annuler

Ajouter... Supprimer
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Membre de :
Nom Dossier Services de domaine Active Directory

Groupe 1 Produc...  1T.dom/Groupes
Ltiisateurs du do... IT.dom./Users

HAjouter. Supprimer
Groupe principal ©  Utilisateurs du domaine
- Il n'est pas utile de modifier le groupe principal, sauf si vous
1 BT disposez de clients Macintosh ou d'applications compatibles
POSIX.

Annuler Appliquer Hide

Si la personne reprend le poste de quelqu’un d’autre, je crée une nouvelle session sur le PC. S'il s’agit
d’une création de poste, notre sieége social nous envoie un nouveau PC, puis je procéde a son premier
démarrage.

Jinstalle ensuite la suite Office ainsi qu’Adobe Acrobat 9 Pro.

Informations sur le produit

] Office

Produit activé
Microsoft Office Professionnel Plus 2016
Ce produit contient

FEOFREEES

Modifier la clé du produit

9 A propos de Excel

En savoir plus sur Excel, le support technique, I'lD de produit et les droits d’auteur.
A propos
de Excel

Je place sur le bureau le raccourci de connexion au bureau a distance, nécessaire pour accéder aux
dossiers partagés dont les droits ont été définis précédemment.
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Paramétres d'ouverture de session

, ! Entrez le nom de l'ordinateur distant.

Ordinateur : W2016_RDS v

Nom d'utilisateur:

Vos informations d'identification seront demandées lors de la
connexion.

[CJMe permetire d'enregistrer les informations d'identification

Parametres de connexion
Enregistrez les paramétres de connexion actuels dans un fichier

’ RDP ou ouvrez une connexion enregistrée.
Enregistrer Enregistrer sous... Ouvrir...
4 Masquer les options Connexion Aide

Nous utilisons également un logiciel de gestion commerciale : I'ERP Simax. Il faut donc créer le profil
de l'utilisateur dans ce logiciel.
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Selon le service auquel la personne est affectée, d’autres logiciels plus spécifiques peuvent étre
installés.

Une fois I'installation terminée, je remets le PC a 'utilisateur et je prends le temps de le former a
I’ensemble des logiciels et procédures que nous utilisons.



